
Click&Book – la nuova procedura d’iscrizione ai corsi di 
formazione continua dello IUFFP  

Informazione per le/gli insegnanti 
 

Di cosa si tratta?  

Le/gli insegnanti si iscrivono ai 
corsi dello IUFFP direttamente 
tramite internet.  

Le/i responsabili della 
formazione continua delle 
scuole professionali ricevono 
dallo IUFFP l’elenco delle 
iscrizioni e delle presenze 
direttamente per posta 
elettronica.  

La forma cartacea viene 
abbandonata.  

A partire da quando?  

Dal 15 agosto 2007. 

Indirizzi web 

www.cb.iuffp-svizzera.ch 
oppure nella homepage dello 
IUFFP Lugano (www.iuffp-
svizzera.ch), Accesso diretto a 
“Click&Book”. 

Informazioni supplementari  

Dipartimento formazione 
continua, Istituto Universitario 
Federale per la Formazione 
Professionale IUFFP, 
Tel. 091 960 77 88, 
formazionecontinua@iuffp-
svizzera.ch 

oppure alla persona di 
riferimento IUFFP della vostra 
scuola professionale. 

Inserite l’indirizzo www.cb.iuffp-svizzera.ch nella barra dell’indirizzo del vostro 

browser. 

Se non vi siete ancora registrati 

1. Cliccate il link  Nuova iscrizione/Login attivo al centro della pagina. 

2. Cliccate l’opzione 2 (Registrazione). 

3. Attivate l’opzione «Sono attivo come: insegnante» oppure «responsabile della 

formazione professionale in azienda» e inserite i dati personali. 

Selezionate poi Seguente. 

4. Inserite i dati complementari per le/gli insegnanti e selezionate Seguente. 

5. Per concludere dovrete indicare un nome utente e una password, poi 

selezionate Invia. Il nuovo conto utente sarà immediatamente attivato. 

Iscrizione ai corsi  

1. Selezionate Cerca corsi nel menu a sinistra o cliccate sul link  Cerca corsi 
(Click&Book). 

2. Cercate il corso che vi interessa. Per farlo potete utilizzare dei criteri di ricerca 

quali, ad esempio, il campo «Settore». Selezionate poi Cerca corsi. 

3. Scegliete in seguito, nell’elenco dei corsi che appare, quello che vi interessa. 

Cliccando su  potete visualizzare la descrizione dettagliata del corso in 

questione. 

4. Se desiderate iscrivervi al corso scelto, cliccate su . Ripetete la stessa 

procedura se desiderate aggiungere altri corsi nel carrello. 

5. Se il sistema lo chiede, inserite il vostro nome d’utente e la vostra password. 

6. Quando avete fatto la vostra scelta, selezionate Il mio carrello (in alto a 

destra). 

7. Verificate ancora una volta i corsi presenti nel carrello (potete cancellare il 

corso con ) e selezionate Iscriversi ai corsi. 

8. Verificate il vostro indirizzo privato e quello della sede in cui lavorate. 

Se necessario potrete correggere i vostri dati personali selezionando la 

funzione Elabora dati dell’account e di seguito Modifica i dati personali. 

 

http://www.cb.iuffp-svizzera.ch/
mailto:formazionecontinua@iuffp-svizzera.ch
mailto:formazionecontinua@iuffp-svizzera.ch
http://www.cb.iuffp-svizzera.ch/
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9. Se tutti i dati sono corretti accettate le CGP e cliccate su Invia iscrizione. 

Adesso siete iscritte/i ai corsi! 

10. È possibile visualizzare le offerte dei corsi di Losanna e di Zollikofen cliccando 

sulla lingua corrispondente tutto in alto a destra (fra risp. deu). 

Dopo l’iscrizione 

La scuola professionale che avete indicato quale datore di lavoro riceverà 

settimanalmente un elenco elettronico delle iscrizioni registrate la settimana 

precedente. La/il responsabile della formazione continua della scuola controlla le 

iscrizioni e comunica allo IUFFP, entro otto giorni lavorativi, eventuali osservazioni 

o richieste supplementari d’informazioni. 

Ogni trimestre, la sede di servizio, riceverà l’elenco riassuntivo dei docenti che 

hanno partecipato a corsi di formazione continua dello IUFFP. 

Se necessitate di un’apposita conferma di partecipazione (ad esempio per un 

eventuale rimborso spese), dovrete utilizzare il formulario fornito dalla vostra 

scuola. Lo IUFFP non utilizza più alcun formulario in forma cartacea. 

 

 

Qualche esempio: 

1. Cercare i corsi 
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2. Visualizzare i dettagli di un corso e metterlo nel carrello 

 

 
 

 

 

 

3. Visualizzare il carrello e iscriversi al corso/ai corsi  
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4. Controllare i dati dell’indirizzo e inviare l’iscrizione  

 

 
 

 

 

5. Visualizzare le offerte dei corsi di Zollikofen e di Losanna 

 



Click&Book – la nuova procedura di iscrizione ai corsi di 
formazione continua dello IUFFP 

Informazione per i periti d’esame 

 

Di cosa si tratta? 

In futuro i periti d’esame si 
iscriveranno ai corsi dello 
IUFFP direttamente tramite 
internet.  

I servizi cantonali competenti 
ricevono le liste delle iscrizioni 
e delle presenze direttamente 
per posta elettronica.  

La forma cartacea viene 
abbandonata.  

A partire da quando?  

Dal 1. luglio 2007. 

Indirizzi web 

www.cb.iuffp-svizzera.ch 
oppure homepage dello IUFFP 
Lugano (www.iuffp-
svizzera.ch), Accesso diretto a 
“Click&Book”. 

Informazioni supplementari 

Davide Pedretti, Istituto 
Universitario Federale per la 
Formazione Professionale 
IUFFP, Tel. 091 960 77 60,  
davide.pedretti@iuffp-
svizzera.ch oppure la vostra 
persona di contatto a livello 
cantonale. 

Registrazione come nuovo utente 

Inserite l’indirizzo www.cb.iuffp-svizzera.ch nella barra dell’indirizzo del vostro 
browser. 

Se non vi siete ancora registrati 

1. Selezionate il link  Nuova iscrizione/Login attivo al centro della pagina. 

2. Selezionate l’opzione 2 (Registrazione). 

3. Attivate l’opzione «Sono…perito d’esame» e inserite i dati personali. 
Selezionate poi Seguente. 

4. Inserite i dati complementari per i periti d’esame e cliccate su Seguente. 

5. Per concludere dovete indicare un nome di utente e una password, poi 
cliccate su Inviare. Il nuovo conto utente viene immediatamente attivato. 

Iscriversi ai corsi  

1. Selezionate Cerca corsi nel menu a sinistra o cliccate sul link  Cerca corsi 
(Click&Book). 

2. Cercate il corso che vi interessa. Per farlo potete utilizzare dei criteri di ricerca 

quali, ad esempio, il campo «Settore». Selezionate poi Cerca corsi. 

3. Scegliete in seguito, nell’elenco dei corsi che appare, quello che vi interessa. 

Cliccando su  potete visualizzare la descrizione dettagliata del corso in 

questione. 

4. Se desiderate iscrivervi al corso scelto, cliccate su . Ripetete la stessa 

procedura se desiderate aggiungere altri corsi nel carrello. 

5. Se il sistema ve lo chiede inserite il vostro nome d’utente e la vostra password. 

6. Quando avete fatto la vostra scelta, cliccate su Il mio carrello. 

7. Verificate ancora una volta i corsi presenti nel carrello (potete cancellare il 

corso con ) e selezionate Iscriversi ai corsi. 

8. Verificate, sul formulario di conferma, il vostro indirizzo e il cantone sotto la 
cui egida frequenterete il corso/i corsi. Se necessario potete correggere i dati 
utilizzando la funzione Elabora dati personali. 

 

http://www.cb.iuffp-svizzera.ch/
http://www.iuffp-svizzera.ch/
http://www.iuffp-svizzera.ch/
mailto:davide.pedretti@iuffp-svizzera.ch
mailto:davide.pedretti@iuffp-svizzera.ch
http://www.cb.iuffp-svizzera.ch/
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9. Se tutti i dati sono corretti accettate le CGP e cliccate su Invia iscrizione. 

Adesso siete iscritte/i ai corsi! 

10. È possibile visualizzare le offerte dei corsi di Losanna e di Zollikofen cliccando 
sulla lingua corrispondente tutto in alto a destra (fra risp. deu). 

Dopo l’iscrizione 

Alla scadenza del termine di iscrizione di un corso, i servizi cantonali competenti 
controllano la lista delle iscrizioni e comunicano allo IUFFP, entro otto giorni 
lavorativi, ogni eventuale reclamo o ulteriore domanda.  

Trascorso questo termine, lo IUFFP invia una conferma di corso definitiva a tutte 
le partecipanti/tutti i partecipanti annunciate/i. 

Dopo il corso, le liste delle presenze verranno aggiornate dallo IUFFP e inviate in 
seguito per posta elettronica ai servizi cantonali competenti. Queste liste sono 
valide per eventuali rimborsi di spese che saranno in questo caso effettuate 
direttamente dal Cantone. Le informazioni concernenti i pagamenti fatti ai periti 
d’esame saranno direttamente gestite dal Cantone competente (schede di dati 
personali). 

 

Qualche esempio:  

1. Cercare i corsi 
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2. Visualizzare i dettagli di un corso e mettere un corso nel carrello 

 

 

 

3. Visualizzare il carrello e iscriversi al corso/ai corsi n 
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4. Controllare i dati dell’indirizzo e inviare l’iscrizione 

 
 

 

5. Far pubblicare le offerte dei corsi di Zollikofen e di Losanna 

 

 


