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Click&Book — das Online-Anmeldeverfahren flr
Weiterbildungskurse am EHB

@D(Anleitung fur Teilnehmende von Weiterbildungsangeboten: ab Seite 4)

Kurzanleitung zum Anmeldeverfahren fir Prifungsexperten/-innen

Worum geht es?

Prifungsexperten/-innen
melden sich Uber das Inter-
net zu Kursen des EHB an.

Die kantonalen Stellen
erhalten vom EHB auf
elektronischem Wege
Anmelde- und Prasenzlisten.

Der Papierweg wurde
abgeschafft.

Webadresse

www.ehb-schweiz.ch
oder direkt via Click&Book
www.ch.ehb-schweiz.ch

Weitere Auskiinfte

Anja Rufer, Eidgendssisches
Hochschulinstitut fir Berufs-
bildung EHB, Zollikofen

Tel. 031 910 37 51,
anja.rufer@ehb-schweiz.ch

oder uber lhre Kontaktperson

bei der kantonalen Stelle.

1.

Geben Sie im Browser die Adresse www.cb.ehb-schweiz.ch ein.

Falls Sie sich noch nie registriert haben

Klicken Sie auf den Link 2 Neuanmeldung/Login

Fuhren Sie den Befehl Registrieren aus (Option 2).

Wabhlen Sie bei ,lch mdchte einen Kurs besuchen fiir:* die Option
~Prifungsexperten/-innen“ aus und geben Sie lhre Kontaktangaben
(Privatadresse) ein. Klicken Sie dann auf Weiter.

Geben Sie die Zusatzangaben fur Experten/-innen ein und klicken Sie
wieder auf Weiter.

Geben Sie als letztes einen Benutzernamen und ein Passwort ein
(Passwort wiederholen) und klicken Sie auf Absenden.

Nun sind Sie eingeloggt und kénnen sich fur einen Kurs anmelden. Das
neue Benutzerkonto ist sofort nutzbar.

Sich fiir Kurse anmelden

10.

11.

12.

13.

14.

Klicken Sie im Menu links auf Kurse suchen oder

auf den Link = Kurse suchen/buchen (Click&Book)

Suchen Sie den Kurs, fir den Sie sich interessieren. Sie kdnnen zum
Beispiel die Zielgruppe ,Prifungsexperten/-innen“ als Suchkriterium
eingeben und dann auf Kurse suchen klicken.

Wabhlen Sie in der Ergebnisliste den Kurs aus, fur den Sie sich interessieren
und lassen Sie sich unter [ | (Details) die Kursbeschreibung anzeigen.
Klicken Sie auf E (Kurs in Warenkorb legen), sofern Sie sich fiir diesen
Kurs anmelden méchten. Sie kdnnen anschliessend bei Bedarf noch
weitere Kurse suchen und in den Warenkorb legen.

Wenn lhre Auswahl beendet ist, schauen Sie in den links unten
angezeigten Warenkorb und klicken Sie auf Mein Warenkorb.

Uberpriifen Sie nochmals die Kurse, die sich im Warenkorb befinden.
Loschen Sie allenfalls Kurse, fir die Sie sich nicht anmelden wollen mit
E] (Kurs aus dem Warenkorb entfernen) und fuhren Sie dann den Befehl
Kurse buchen aus.

Melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort an, sofern Sie dazu
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Einige Beispiele:

1. Kurse suchen

ClickEBook
Kurse suchen

Fielpublikum:

Bereich:

Zeitraum:
ot
stichworte:
burs-Mr:

aufgefordert werden.

15. Uberpriifen Sie auf dem Bestatigungsformular lhre Angaben, Ihren Beruf
(und ev. Branche) und den Priifungskanton (Experte/-in im Kt).

16. Unter Mein Konto = Kontodaten bearbeiten kénnen Sie Ihre Angaben
falls nétig korrigieren.

17. Wenn alles korrekt ist und Sie bei Ich stimme den AGB zu ein Hackchen
gesetzt haben, klicken Sie auf Buchung senden. Die Meldung Click&Book
Buchung abgeschickt erscheint und Sie sind nun fur den/die Kurs/e
angemeldet und provisorisch aufgenommen. Sie erhalten innert drei
Arbeitstagen eine Anmeldebestéatigung per Mail.

Die Kursangebote vom_FFP Lausanne & IUFFP Lugano kénnen angezeigt
werden, indem die Sprache oben rechts auf Franzésisch (fra) resp. auf

Italienisch (ita) geandert wird.

Nach der Anmeldung

Nach Ablauf der Anmeldefrist fiir einen Kurs, Uberpriuft die kantonale Stelle die
Liste der Anmeldungen und teilt dem EHB innert 8 Arbeitstagen allfallige
Beanstandungen oder Nachmeldungen mit. Die von der kantonalen Stelle zur
Kursteilnahme berechtigten Teilnehmer/-innen erhalten vom EHB nach Ablauf
dieser Frist die Kurseinladung per E-Mail zugestellt (ca. 2 Wochen vor
Kursbeginn).

Nach der Durchfihrung des Kurses wird die Présenzliste durch das EHB uberpruft
und per E-Mail an die kantonalen Stellen verschickt. Diese Liste bildet die
Grundlage fir allféllige Spesenauszahlungen, die direkt von der kantonalen Stelle
an die Expertenlnnen erfolgen. Zahlungsinformationen der Prufungsexperteninnen
werden daher direkt von der kantonalen Stelle erhoben und verwaltet (Personal-
Datenblatt).

|F'rﬂfungsexpenlnnen j

|~:alle:~ j

von [17.01.2008 T bis [11.01.2009 iz

™ Mur buchbare Kurse anzeigen \

Kurse suchen D
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2. Kursdetails anzeigen, Kurs markieren und in den Warenkorb legen

Click&Book Suchresultat

Anzahl Treffer: 2

Seite 1von 1
Kurs-Hr. Kurstitel Leitung Kursort Beginn Status
PWG-08-190 “Validierung von Bildungsleistungen” Meier Thomas, Zurich 28.10.2008 ﬂ -
Druckausristung Petrini Barbara,

Schuler

lMarietheres
PVG-08-081 Validierung von Bildungsleistungen Informatik Schuler Zlrich 411200 M @ HEH

lMarietheres /
L% Liste drucken &, neue Suche

3. Warenkorb anzeigen und Kurse buchen

MEIN WaARENKORB IR [1 Kurs] m
Click&Book Kurse in /
Ilhrem Warenkorb

Kurs-Nr. Kurstitel Leitung Kursort Beginn Status
PV3-08-081 Validierung von Bildungsleistungen Infarmatik Schuler Zirich 4112008 W @ E3
IMarietheres \
Q Liste drucken 4| zuriick Kurse buchen @D
4. Adresse kontrollieren und Buchung absenden
Click&Book Buchung bestatigen
Bitte kaontrollieren Sie noch einmal Ihre Angahen.
Mame: Muster Peter / Kopie Buchung an:
Strasse /Mr: Fabrikstrasse 184 Institution:
PLZ ! Ort: 3006 Bern Strasse /Mr.:
E-Mail: peter.muster@hispeed.ch PLZ / Ort:
Telefon P: 031 302 14 54 Homepage:
Telefon G: Expertefin im ki.: BE
Maobiltelefon: 079 45 66 58 Beruf: AutomatikeriAutomatikerin
Branche:
Kontodaten bearbeiten @D
Kurs-Hr. Kurstitel Leitung Kursort Beginn
FPOA-08-143 Einfihrung in die Experlnnentatigkeit Roos Gilbert, Olten 07.04.2009
Jenni Rudolf
Ich stimme den AGB zu [

J\Qil Liste drucken [ i | Wichtige Hinweize B zuriick Buchung senden W3

e

5. Die Kursangebote von Lausanne und Lugano anzeigen
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Master (MSc) Sitemap Kontakt eng fra ta

suchen

Anleitung fur Teilnehmende von Weiterbildungsangeboten

Worum geht es? 1. Geben Sie im Browser die Adresse www.cb.ehb-schweiz.ch ein.

Teilnehmende melden sich in

Zukunft iiber das Internet zu Falls Sie sich noch nie registriert haben

den Kursen des EHB an. Der ) ) ) o
. . (Sie kdnnen sich auch spéater bei der Kursbuchung noch registrieren und
Papierweg wird abgeschafft.
direkt mit Ziffer 7 weiter fahren)
Die Weiterbildungs-

verantwortlichen in 2. Klicken Sie auf den Link > Neuanmeldung/Login aus.

Berufsschulen UK-Zentren und 3. Fuhren Sie den Befehl Registrieren aus (Option 2).

anderen Institutionen der

Berufsbildung kénnen vom 4. Kreuzen Sie bei ,Ich mochte einen Kurs besuchen fur" die zutreffende
EHB auf elektronischem Wege Option an und geben Sie die Adressangaben ein. Klicken Sie dann auf
Anmelde- und Prasenzlisten Weiter.

erhalten..

5. Geben Sie die Zusatzangaben ein und klicken Sie Weiter.

Webadresse 6. Geben Sie als letztes einen Benutzernamen und ein Passwort ein und

www.cb.ehb-schweiz.ch klicken Sie auf Absenden. Das neue Benutzerkonto ist sofort nutzbar.

oder via Homepage des EHB.
Kurse suchen / Sich fur Kurse anmelden

Weitere Auskiinfte Wichtig: Wir gehen davon aus, dass Sie vor einer Kursanmeldung eine

Simon Staub allfallig notwendige Bewilligung Ihrer Institution zum Kursbesuch eingeholt
h n!

Tel. 031 910 37 56, abe

simon.staub@ehb-schweiz.ch 7. Kilicken Sie auf Kurse suchen im Menu links oder

auf den Link = Kurse suchen/buchen (Click&Book)

8. Suchen Sie den Kurs, fur den sich interessieren. Sie kdnnen zum Beispiel
das Fachgebiet ,PFM — Padagogische Férdermassnahmen* als
Suchkriterium im Suchfeld ,Bereich” eingeben und dann auf den Befehl
Kurse suchen klicken.

9. Wahlen Sie in der Ergebnisliste den Kurs aus , fur den Sie sich
interessieren, und lassen Sie sich unter n die Kursbeschreibung

anzeigen.

10. Klicken Sie auf E sofern Sie sich fir diesen Kurs interessieren und
eventuell anmelden mdéchten. Sie kbnnen anschliessend weitere Kurse
suchen und in den Warenkorb legen.

11. Wenn lhre Auswahl beendet ist, schauen Sie in den links unten
angezeigten Warenkorb oder klicken Sie auf Mein Warenkorb.

12. Uberpriifen Sie nochmals die Kurse, die sich im Warenkorb befinden,
I6schen Sie allenfalls Kurse, fur die Sie sich nicht anmelden wollen, mit
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Einige Beispiele:
1. Kurse suchen

Click&Book
Kurse suchen

E] und fithren Sie dann den Befehl Kurse buchen aus.

13. Melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort an, sofern Sie dazu
aufgefordert werden.

14. Uberprifen Sie auf dem Bestatigungsformular Ihre Angaben oder
bearbeiten Sie diese, falls nétig unter ,Kontodaten bearbeiten“. Wahlen Sie
die Rechnungsadresse (Privat oder Institution) aus und stimmen Sie den
AGB zu.

15. Klicken Sie auf den Befehl Buchung senden, wenn alles korrekt ist — Sie
sind nun fir den Kurs angemeldet!

16. Die Kursangebote vom IFFP Lausanne und dem IUFFP Lugano kénnen
angezeigt werden, indem die Sprache oben rechts auf Franzdsisch resp.
Italienisch geandert wird.

Nach der Anmeldung

Die Berufsschule, die Sie bei der Anmeldung als Arbeitgeberin angeben haben,
erhalt jeden Montag eine elektronische Liste der Neuanmeldungen aus der
Vorwoche, sofern sie dies winscht. Der/die Weiterbildungsverantwortliche der
Schule teilt dem EHB innerhalb von 8 Arbeitstagen allfallige Beanstandungen mit.

Die effektive Teilnahme an einem Kurs wird der Berufsschule quartalsweise in
Form einer elektronischen Teilnehmerliste gemeldet.

Sofern Sie fir allféllige Spesenauszahlungen ein Visum des Kursleiters respektive
der Kursleiterin benétigen, mussen Sie ein entsprechendes Formular der
Berufsschule mitbringen. Das EHB selbst stellt dazu kein Formular mehr zur
Verfligung, da der Bund diese Spesen nicht mehr direkt subventioniert.

Zielpublikum: | =3lle= " |
Bereich: / |F'Fr-.-1—Pél:Iagl:lgiS|::he Fardermassnahmen v|
Zeitraum: von |09.10.2008 T8 his|04.10.2009 g

ort: |

Stichwaorte: |

Kurs-Mr: |

[ Mur buchbare Kurse anzeigen

Kurse suchen n
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2. Kursdetails anzeigen und Kurs in Warenkorb legen

Click&Book Suchresultat
Anzahl Treffer: &

Seite 1 wvon 1
Kurs-HNr. Kurstitel Leitung Kursort Beginn Status
PFIN-08-523 Sprachfdrderung - ganz praktisch IMullis-Pum Follikofen  21.11.2008 ﬂ
Susanne
FPFM-09-524 Unterrichten an der zweijdhrigen Grundhildung mit  Walti Manette Zlrich 29.01.2009 ﬂ
Altest - Schiene
PFI-09-122 Lernstrategien fordern - Basis fur das lebenslange Dr. Scharmhorst  Zollikefen  13.022000 E @ E&
Lernen Ur=ula, Grassi oder Zirich
Andreas
PFI-09-123 Das eigene Lernen verstehen - DELY Grassi Andreas, Zollikofen 13032000 Ml @ E
Dr. Scharnhorst  oder Zdrich
Ursula
PFI-09-124 Verstehen und begreifen - was ist daran greifbar?  Grassi Andreas, Zolikefen  08.052000 JEW @ E©&H
Dr. Scharnhorst  oder Zdrich
Ursula

L& Liste drucken &, neue Suche

3. Warenkorb anzeigen und Kurse buchen

mem warenkore B 2 Kurse] [ )]

Click&Book Kurse in lhrem /

Warenkorb

Kurs-HNr. Kurstitel Leitung Kursort Beginn Status

BES-09-104 Finanzplatz Schweiz im Fokus Manr Zrich 24062000 (W 7 Ed
Brigitte,
Brénnimann
Thomas

PFM-08-122 Lermnstrategien fardern - Basis fiir das lebenslange Dr. Zollikefen  13.02.2000 W @ E3
Lernen Scharnhorst oder Zirich
Ursula,
Grassi
Andreas

Lk Liste drucken 4] zurlick Kurse buchen @3
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5. Adresse kontrollieren und Buchung absenden

Click&Book Buchund bestitigen

Bitte kontrollieren Sie noch einmal Ihre Angahen. /
rame: Muster Peter Kopie Buchung an:

Strasse /Mr. Fabrikstrasse 18A/ Institution: GIBB [ Abt. BMS

PLZ IOt 3006 Bern Strasse /Mr. Lorrainestrasse 5

E-Mail: peter.muster@hispeed.ch PLZ /Ot 3000 Bern 11

Telefon P: 031 30214 54 Homepage: www.gibb.ch

Telefon G: Expertedin im KL

IMohiltelefon: 079 45 66 58 Beruf: \
Branche:

Kontodaten bearbeiten @D

Kurs-Hr. Kurstitel Leitung Kursort Beginn Rechnung an

BES-09-104 Finanzplatz Schweizim Fokus Mé&hr Brigitte, Zorich 24.06.20009
Brénnimann
Thomas

FFIM-09-122 Lernstrategien fordern - Basis fur das lebenslange Lermen Or. Zollikofen 13.02.2009 O Privat
Scharmharst oder Zurich O Institution

Ursula,

Grassi
Andreas
Ich stimme den AGE zu [
Qt Liste drucken [ i | Wichtige Hinweise B :zuriick Buchung senden WD

/




